
คู่มือการปฏิบัติงาน

ของ
งานบริหารวิชาการ

โรงเรียนกู่ทองพิทยาคม
สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม



1. ช่ืองาน (กระบวนงาน)
การพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน
1. แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทํางาน
2. วิเคราะห์ข้อมูลจากแหล่งต่าง ๆ
3. จัดทําหลักสูตรสถานศึกษา
4. ตรวจพิจารณาคุณภาพของหลักสูตร
5. คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานให้ความเห็นชอบ
6. ใช้หลักสูตร
7. วิจัย ติดตามผลการใช้หลักสูตร

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงาน
ข้ันตอนที่ รายละเอียดการปฏิบัติ ระยะเวลาในการปฏิบัติ

1 แต่งตั้งคณะกรรมการ/คณะทํางาน 1 วัน
2 วิเคราะห์ข้อมูลจากแหล่งต่าง ๆ 1 สัปดาห์
3 จัดทําหลักสูตรสถานศึกษา 2 สัปดาห์
4 ตรวจพิจารณาคุณภาพของหลักสูตร 1 สัปดาห์
5 คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานให้ความเห็นชอบ 1 วัน
6 ใช้หลักสูตร 1 ปี
7 วิจัย ติดตามผลการใช้หลักสูตร 1 ปี

4. กฎหมายที่เก่ียวข้อง
1) พรบ. การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และแก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2545
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